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Portomaggiore  26 Settembre 2012 

 

COMUNICAZIONE DOCENTI N. 12 
 

 

 
A tutti i docenti 

LL.II. 
 
 
OGGETTO:Convocazione collegio dei docenti 
 
 

Il collegio dei docenti è convocato per il 2 Ottobre 2012  alle ore 16,30 presso l’Aula 

Magna dell’ITCS di Portomaggiore, con il seguente ordine del giorno: 

1) lettura e approvazione verbale seduta precedente; 

2) presentazione piano annuale impegni: 

3) informativa relativa alla formazione per il settore sicurezza: 

4) nomina Funzioni Strumentali; 

5) nomina referenti commissioni; 

6) nomina referenti di dipartimento; 

7) nomina tutor docenti neoimmessi in ruolo; 

8) votazione comitato di valutazione; 

9) criteri per la sostituzione del personale docente in caso di assenza; 

10) progettualità POF 

Comunicazioni del Dirigente Scolastico 

Varie ed eventuali 

 

 
 

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

          Dott. Massimiliano Urbinati 
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ISTITUTO DI ISTRUZIONE SECONDARIA 

SCUOLA MEDIA PORTOMAGGIORE 

Sedi Associate: ARGENTA - VOGHIERA 

 

Verbale Collegio Docenti del 04/09/2012 
 

In data odierna 4 settembre 2012 alle ore 9.30 si è riunito il Collegio dei Docenti convocato presso 

l’Aula Magna dell’Istituto Superiore di Portomaggiore. 

 

Presiede il Dirigente Scolastico Dott. Massimiliano Urbinati con segretario verbalizzante la prof.ssa 

Eleonora Campana.  

Il Dirigente Scolastico dà inizio ai lavori del Collegio chiedendo di portare alcune modifiche all’ordine 

del giorno e aggiungere alcuni punti. Il collegio approva e l’ordine del giorno viene così modificato 

 

Ordine del Giorno 
 

1. Lettura approvazione verbale collegio di giugno  

2. Assegnazione docenti alle sedi e alle  classi a.s. 2012/ 2013 

3. Nomina Referente di sede per Santa Maria Codifiume 

4. Nomina Coordinatori di classe e Segretari 

5. Composizione Dipartimenti Disciplinari e Commissioni 

6. Proposta candidati Comitato di Valutazione del servizio e Tutor docenti neoimmesi in ruolo 

7. nomina referente DSA 

8. Funzioni Strumentali a.s.2012-2013 (disposizioni per la presentazione delle candidature entro il 22 

settembre 2012) 

9. Approvazione linee generali piano impegni di servizio a.s. 2012/2013 

10. Impegni di settembre 

11. Date impegni di ottobre 

12. Delibera della scansione della valutazione scolastica 

13. Organizzazione accoglienza alunni primo giorno di scuola 

14. Registro elettronico 

 
Lettura e approvazione Verbale della seduta precedente 
Il Dirigente Scolastico richiama l’attenzione dei presenti sul verbale della seduta del Collegio di Giugno 

2012 già formulato e reso pubblico a disposizione di tutti i Docenti e formula la richiesta di eventuali 

chiarimenti o integrazioni al verbale da parte dei Docenti. 

Non pervenendo alcuna richiesta di intervento, il documento viene posto ai voti ed approvato 

all’unanimità. 

 

Assegnazione docenti alle sedi e alle  classi a.s. 2012/ 2013 
Il Dirigente presenta al collegio attraverso una serie di slide l’organico dei docenti dell’Istituto suddiviso per 

scuole e da lettura della definitiva assegnazione dei docenti alle sedi e alle rispettive classi  

 

4.Nomina Referente di sede per Santa Maria Codifiume 
Si procede alla nomina dei Coordinatori per la sede di Santa Maria Codifiume in quanto la referente dello 

scorso anno ha ottenuto il trasferimento in altra scuola. Il Dirigente propone che siano la docente Irene 

Bazzanini e la docente Ieva Maddalena, le quali essendo alla loro prima esperienza collaboreranno nel 

ricoprire questo ruolo. 

Il Collegio approva all’unanimità 

 

Nomina Coordinatori di classe e Segretari 
Si passa alla lettura dei coordinatori di classe e dei segretari, mancando però ancora molti docenti si decide di 

che la stesura definitiva venga approvata nel collegio del 2 ottobre 2012 
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Composizione Dipartimenti Disciplinari e Commissioni 
Anche per la formalizzazione definitiva dei referenti dei dipartimenti e delle commissioni, dopo aver letto 

quali erano i rappresentanti dello scorso anno, il Dirigente chiede di aggiornare l’approvazione definitiva per 

dare modo e tempo a tutti i docenti di riconfermare, annullare o dare per la prima volta la disponibilità per 

l’anno scolastico corrente. 

  

Proposta candidati Comitato di Valutazione del servizio e Tutor docenti neoimmesi in ruolo 
Il Dirigente passa poi alla nomina dei tutor referenti per i docenti che sono stati immessi in ruolo questo anno 

scolastico e che dovranno quindi superare l’anno di formazione. 

I docenti neoimmessi in ruolo sono: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Avute le disponibilità dei docenti: Mingotti, Pariali, Pretto, Mistri, Castagnetti, Seppoloni, Marchi, Ferlini, 

Vibrante, il Dirigente si riserva di presentare la definitiva assegnazione al prossimo collegio del 2 ottobre 

Il Dirigente ricorda poi al Collegio che per quanto riguarda il Comitato di Valutazione dobbiamo 

individuare 4 docenti effettivi e 2 supplenti e chiede al Collegio se ci sono candidature in merito.  

Dopo un breve dibattito vengono raccolte le candidature e la lista risulta quindi così composta: 

GAIBA SILVIO - AGNELLI STEFANO - BONDIOLI MARIATERESA - VANDINI GIUSEPPINA - 

CAMPANA ELEONORA - GENNARI MICHELA – TEBALDI ROBERTO, AULETTA TERESA, 

FERLINI ANGELICA. A questo punto informa quindi cha al collegio del 2 ottobre si procederà alla 

individuazione dei componenti del Comitato di Valutazione attraverso voto segreto. 

 
Nomina Referente DSA 

Il Dirigente informa il collegio che come referente DSA per questo anno scolastico nomina la docente 

Eleonora Campana. 

 

Funzioni Strumentali a.s.2012-2013 (disposizioni per la presentazione delle candidature entro il 22 

settembre 2012) 

Il Dirigente informa i docenti che al collegio di giugno 2012 erano state confermate anche per questo anno 

scolastico le stesse  aree per le funzioni strumentali e presenta il modulo per fare domanda, ricordando che il 

termine ultimo per presentarla è il 22 settembre. Al prossimo collegio si procederà alle nomine effettive. 

 

Approvazione linee generali piano impegni di servizio a.s. 2012/2013 

Il Dirigente chiede al collegio l’approvazione delle linee generali del piano degli impegni di servizio a.s. 

2012/2013 presentando la seguente tabella. Sentita poi la richiesta del docente Gaiba Silvio di poter avere a 
tutti i consigli di classe la presenza dei genitori, afferma di essere d’accordo e chiede al collegio di deliberare 

in merito. 

Il Collegio approva all’unanimità 

DOCENTE MATERIA SEDE DI LAVORO 

ANTONUCCI 

ALESSANDRO 

MATEMATICA CTP PORTOMAGGIOE 

BRUNELLO ANNA MATEMATICA ARGENTA 

IEVA MADDALENA MATEMATICA ARGENTA 

MAESTRI SABRINA INGLESE ARGENTA 

MALDINI 

CRISTIANA 

LETTERE PORTOMAGGIORE  

MARE’ ENRICO LETTERE CTP 

PORTOMAGGIORE 

MARGUTTI 

SABRINA 

LETTERE ARGENTA 

 

SGARGI DANIELA INGLESE PORTOMAGGIORE 

VOGHIERA 

TRAVAINI 

STEFANIA 

MATEMATICA PORTOMAGGIORE 
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Per cui si decide che per questo anno scolastico i Genitori saranno presenti a tutti i consigli di classe 

a partire da novembre, dopo cioè la loro nomina che avverrà alla fine di ottobre. 

 
Impegni di settembre 
Il Dirigente prende in esame il libretto degli impegni del mese di settembre e chiede al collegio se ci sono 

richieste di chiarimento sugli impegni.  

Chiede la parola il professor Gaiba che afferma che le disposizioni in ordine ai corsi di formazione sulla 

sicurezza sono state  modificate dopo l’ultima legge regionale e quindi bisogna verificare meglio quali sono i 

docenti che non sono formati e che tipo di formazione devono fare. Il Dirigente approva la richiesta e decide 

di annullare i corsi  che erano già stati fissati e rimandare  la discussione in merito alle disposizioni sui corsi 

di formazione per la sicurezza al collegio di ottobre. 

 

Date impegni di ottobre 

Si propone al collegio il seguente calendario impegni del mese di ottobre in attesa della stesura definitiva del 

piano annuale 

 

2 OTTOBRE COLLEGIO DOCENTI: 

DAL 9 AL 19 OTTOBRE CONSIGLI CI CLASSE  

24 OTTOBRE CONSEGNA PROGETTI 

26 OTTOBRE ASSEMBLEA  GENITORI ED ELEZIONE RAPPRESENTANTI DI CLASSE 

6 NOVEMBRE COLLEGIO DEI DOCENTI PER APPROVAZIONE POF 

 

Delibera della scansione della valutazione scolastica 

Il Collegio esprime parere favorevole all’unanimità per la divisione dell’anno scolastico in quadrimestri. 

 

Organizzazione accoglienza alunni primo giorno di scuola 
In merito all’accoglienza del primo giorno di scuola, dopo breve discussione si decide che: 

a Portomaggiore e Voghiera entreranno le classi prime per le prime due ore di lezione e le classi seconde e 

terze per le successive due ore. 

Ad Argenta entreranno le classi seconde e terze per le prime due ore di lezione e le classi prime per le 

successive due ore 

A Santa Maria Codifiume e Consandolo invece tutte le classi entreranno alla prima ora e resteranno per 4 ore 

di lezione. 

Il Dirigente incontrerà i ragazzi delle classi prime e i loro genitori per un breve saluto inaugurale, a 

Portomaggiore alle ore 8.30 e ad Argenta alle ore 10.30. Nei giorni successivi si recherà a Voghiera, 

Consandolo e Santa Maria Codifiume. 

 

Registro elettronico 

In attesa che si chiarisca la posizione relativa all’utilizzo del registro elettronico in tutte le scuole, il 

Dirigente informa che verranno ordinati i registri in formato cartaceo dalla ditta Spaggiari. 

 
Alle ore 12.30 essendo esauriti tutti i punti all’o.d.g. e nessuno chiedendo la parola, il Dirigente 

Scolastico chiude la seduta. 

 

 

 

Il segretario verbalizzante                                                  Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Campana Eleonora                                                Dott. Massimiliano Urbinati 


