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Sedi associate:  ARGENTA  -  VOGHIERA

COM. DOC/ATA N: 70                                                                 A tutto il personale 

                                                                                                                                        L O R O   S E D I 

                                                                        

Oggetto: chiarimenti sulle modalità di comunicazione interna ed esterna. 

Con l’intento di portare un contributo di chiarezza e trasparenza, onde evitare disguidi  nelle procedure amministrative; 
si ricorda che, a norma del D.Lgs. n. 297/94 (Titolo I, Capo IV della Parte III), del CCNL del  29  novembre  2007,  del  D.Lgs.  165/2001  e  del  D.Lgs.  150/2009,  le  comunicazioni 

all’interno dell’Istituto e soprattutto verso l’esterno dovranno seguire le disposizioni 

che seguono (come estrapolato da Com. interna  n. 27 del 09/10/2012 ):
“Tutte le comunicazioni […] che riguardano attività proprie dell’istituto devono essere  
autorizzate  e  firmate  dallo  scrivente  o  dalle  collaboratrici  di  presidenza  (Art.  25,  
comma 2 del D.Lgs. n. 165/ 2001 e legge n. 150/2000).   Tutti i rapporti istituzionali  
vengono  tenuti  dal  Dirigente  scolastico  e/o  da  un  suo  delegato. Ogni  docente  
coordinatore di sede raccoglie, senza eccezioni, le comunicazioni di competenza della propria  
sede  trasmettendole  allo  scrivente  che  poi  provvederà  alla  successiva  convalida  e  
formalizzazione.  Ogni  contatto  interistituzionale  dell’istituto  con  il  territorio  viene  gestito  
direttamente  dall’ufficio  di  presidenza,  direttamente  o  attraverso  delega;  pertanto  ogni  
richiesta  di  contatto  e/o  comunicazione  scritta  inviata  alle  singole  sedi  di  Argenta,  
Consandolo,  Portomaggiore  (via  Fiume),  S.M.  Codifiume  e  Voghiera  dovrà  essere  
rigorosamente reindirizzata verso la sede centrale dell’istituto di via Valmolino 88.” 

Evidenziando che ogni atto in deroga dovrà avere la personale autorizzazione 

del Dirigente, lo scrivente si dichiara certo che tutto il personale avrà cura di rispettare 

con il massimo rigore la sopra descritta modalità di procedura gestionale.
    Il Dirigente ScolasticoDott. Massimiliano Urbinati
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